國立臺中教育大學運動場地借用注意事項與同意書
	注意事項

	1. 各運動場地開放借用時間為上午八時十分至晚上十時，以體育教學、校隊訓練、校內重大活動為主，其他活動為輔，借用單位應以三個月內活動為限，於七日前填寫運動場地借用申請表，經師長簽核後送至體育室(以下簡稱本室)。活動內容僅限校內單位主辦且無涉及場地收費，並應遵照借用時段入場活動及結束活動，不得藉故提前或延長使用時間。
2. 借用單位因活動性質或例假日需支付之費用(如工讀費、場地清潔費等)，依使用者付費原則，費用由借用單位負擔。
3. 借用單位應維護環境清潔，各項設備器材不得任意搬動或組裝，以及室內場地禁止飲食。使用完畢應整理環境恢復原狀，各場地禁止使用雙面膠、膠帶，或以鐵釘敲打牆壁，並於撤場時間內主動請場館人員辦理驗收，確認無誤後方可離開。如有損壞公物設備需照價賠償。
4. 借用單位應負責借用期間活動及人員的安全，必要時安排救護人員(車)等，本室不負責活動救護責任。
5. 空調需經職安組簽准後方可使用，惟中正樓空調需由場館人員操作，並於正式活動開始前三十分鐘開啟，結束前十分鐘關閉。
6. 中正樓禮堂之音響、電動窗簾等設備需由體育室專人操作，借用單位如需使用應於申請場地借用時事前提出，並由體育室依人力配置、活動性質及設備安全進行評估後，決定是否提供，借用單位不得據以主張必然提供；另於非上班時段原則不提供需專人操作之設備，如有特殊需求，應另案簽准，未經申請者，活動當日不得臨時要求提供。
7. 借用單位活動期間違反相關場地使用規則或經本室場館人員勸導不聽者，本室有權停止當天活動之舉辦；如因特殊事故必需使用場地時，得通知借用單位收回場地，借用單位不得異議。
8. 依據資安法及教育部相關規定，借用單位不得使用大陸廠牌資通訊產品，包含軟體、硬體及服務(如隨身碟、音響)。
9. 依據個資法之規定，本室因業務執行所必須之各項聯繫與通知，需蒐集申請人個人資料(詳如申請表內容)，並善盡個人資料保護之責。借用單位得自由選擇是否提供相關個人資料，惟若拒絕提供個人資料或提供之資料不足時，本室將無法提供相關事項。
10. 借用單位應自行查核活動進用人員不得有違反教育人員任用條例第31條之不適任情事；活動期間請務必遵守性別平等相關法規及禁止妨害公共秩序或善良風俗等行為之規定，加強自我約束遵守相關規範。

	同意書
	□本場地借用單位已詳閱並知悉各運動場地管理要點及上述注意事項，於本活動期間借用下列場地願意遵守規定，若違反將自行負擔相關責任。
如同意內容且無異議，請於下方處簽名：

__________________________(簽章)




國立臺中教育大學運動場地借用申請表
	借用單位
	

	借用時間
	年/月/日/星期/時間起迄




	活動名稱
	
	[bookmark: _GoBack]承辦人
(請簽章)
	

	人    數
	
	電  話
	
	指導老師/單位主管
(請簽章)
	

	室 外 場 地
1.□田徑場
2.□籃球場A (□排球場A □排球場B)
  □籃球場B □籃球場C □籃球場D □籃球場E
3.□排球場C □排球場D
4.□紅土網球場
5.□硬地網球場A □硬地網球場B
6.□游泳池
	室 內 場 地
1.□G105中正樓禮堂
  (□羽球場A.D □羽球場B.C □羽球場E.F)
  □舞台 □前廳 □貴賓室 □看台區
2.□Q103韻律教室
3.□G403舞蹈教室
4.□I301桌球教室
5.□M001體適能中心

	常用場地活動設施登記
(如欲借用其他設備器材請填寫器材借用單)
	□室內場地1.2.3
	加會體育系
	

	
	□椅子____張
如需於中正樓禮堂擺放椅子請上人力支援系統申請鋪設地板保護墊
	加會課指組
	

	
	□冷氣
	加會職安組
	

	體育室承辦人
	體育室主任
(如無會辦其他單位由體育室主任代為決行)
	學務長決行
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