
【中教盃游泳比賽】標準作業程序 

所屬單位 學生事務處體育室 承辦人 紀宜萱 

法令依據  日   期  

會辦單位 

體育室及

體協會 

<<作業流程圖>> 

中教盃游泳比賽作業流程 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 
 

<<作業期限>> 

比賽當天 

作業注意

事    項 
 

使用表單

文    件 

外部申請者所需之表單文件 內部使用之表單文件 

  

 

由體協會擬定競賽規程草案、經費概算確認 

將競賽規程及報名表發至各系學會轉交各班並公佈於體育室網頁

上 

受理報名 

 

器材準備 編排秩序冊 

場地佈置 

執行比賽 

辦理經費核銷，整理資料存檔 

頒獎(當天、週、朝會或體委會議) 

整理報名資料 

抽籤及編排賽程 

開幕典禮 

file:///D:/AppData/Local/Microsoft/Windows/Temporary%20Internet%20Files/Content.IE5/AK8XSX98/新生盃秩序冊.doc
file:///D:/AppData/Local/Microsoft/Windows/Temporary%20Internet%20Files/Content.IE5/AK8XSX98/新生盃報名表%20%20(完整版).doc

